
資訊管理學系專題製作報告格式審查 
 

專 題 名 稱  

負 責 人  聯 絡 電 話  

項 次 專 題 製 作 報 告 格 式 及 審 核 結 果

封 面 
米黃色，不加校徽。 
□缺 □邊界 □米黃色 □日期 □其他                      

書   背 
大葉大學  系名  專題製作報告  專題名稱  組員：姓名  製作日期。 
□ 缺 □日期 □其他                  
範例：大葉大學 資訊管理學系 專題製作報告 公文系統 組員：張小美、程美華 民國九十三年二月 

扉  頁 
白色。 
□缺 □其他                      

封 面 內 頁 
白色，不加校徽，如封面。此為第一頁，但不編頁碼。 
□缺 □其他                      

簽 名 頁 □上網下載格式 http://im.dyu.edu.tw 

中 文 摘 要 
字體大小及編排與本文相同，頁碼從 -ii- 開始編起。 
□缺 □頁碼(-ii-)開始 □文字左右對齊 □標題置中 □其他                      

誌 謝 
獨立另起一頁，單頁印刷，單面計頁，字體大小及編排與本文相同，頁碼以羅馬小寫數字符號表

示，如 -iii-。 
□缺 □頁碼編排 □文字左右對齊 □標題置中 □其他                      

目 錄 
獨立另起一頁，單頁印刷，單面計頁，字體大小及編排與本文相同，頁碼以羅馬小寫數字符號表

示如，如 -iv -。 
□缺 □頁碼編排 □文字左右對齊 □標題置中 □其他                      

圖  目  錄 
獨立另起一頁，單頁印刷，單面計頁，字體大小及編排與本文相同，頁碼以羅馬小寫數字符號表

示，如 -v-。 
□缺 □頁碼編排 □文字左右對齊 □標題置中 □其他                      

表  目  錄 
獨立另起一頁，單頁印刷，單面計頁，字體大小及編排與本文相同，頁碼以羅馬小寫數字符號表

示，如 -vi-。 
□缺 □頁碼編排 □文字左右對齊 □標題置中 □其他                      

符 號 說 明 
獨立另起一頁，單頁印刷，單面計頁，字體大小及編排與本文相同，頁碼以羅馬小寫數字符號表

示，如 -vii-。 
□缺 □頁碼編排 □文字左右對齊 □標題置中 □其他                      

本 文 
每頁 24 行，每行 28 字，每行空 1space，節與節間空 4space（2 行）。（字體大小約 14.5） 
□頁碼(-1-)開始 □文字左右對齊 □標題置中 □不加頁首頁尾 □字型 □行距  

□標點符號 □其他                      

章 
每章開頭另起一頁，章的標題在該頁中間。 
□標題置中 □另起一頁 □其他                      

節 
用中式或西式（例：1.1）。 
□標題置左 □其他                      

圖 位 置 
圖名在下，橫置圖圖名必須在外邊。 
□圖編碼 □圖名在下 □其他                      

表 位 置 
表名在上，不要花邊或框。 
□表編碼 □表名在上 □其他                      

結 論 
最後一章為結論。 
□缺 □頁碼編排 □文字左右對齊 □標題置中 □最後一章 □其他                      

參 考 文 獻 
編列序號，字體大小及編排與本文相同。作者，書名，出版者，出版日期，版本。 
□缺 □標題置中 □標題錯誤 □文字編排 □編列序號 □另開一頁不附於附錄  
□其他                      

附 錄 □缺 □標題置中 □編列序號 □文字編排 □其他                      

頁 碼 編 排 
一律在每頁下端正中間，寫法如：-15-、-36-。 
□缺- - □編排順序 □其他                      

本 文 留 白 部 份 
一律橫打，裝訂在左邊。 
□邊界 □其他                      

裝 訂 
膠裝（平裝）。 
□缺 □其他                      

備 註 
報告必須打字，內容至少 30 頁以上。 
□不足 □其他                      



專題製作報告格式 

項 次 專 題 製 作 報 告 格 式 

封   面 米黃色，不加校徽。 

書   背 大葉大學  系名  專題製作報告  專題名稱  組員姓名  製作日期 

扉  頁 白色。 

封 面 內 頁 白色，不加校徽，如封面。此為第一頁，但不編頁碼。 

中 文 摘 要 頁碼從 -ii- 開始編起，字體大小及編排與本文相同。 

誌   謝 

左列及以上各項均獨立另起一頁，單頁印刷，單面計頁，字體大小及

編排與本文相同，頁碼以羅馬小寫數字符號表示，如 -iii-、-iv- 。

目   錄 

圖  目  錄 

表  目  錄 

符 號 說 明 

本   文 
一律以 A4 紙印刷，每頁 24 行，每行 28 字，每行空 1 space，節與節間

空  4 space（2 行）。（Word 字體大小約 14.5） 

章 每章開頭另起一頁，章的標題在該頁中間。 

節 用中式或西式（例：1.1） 

方程式編碼 以“．＂區隔，例：（3．2．2） 

圖 表 位 置 
表名在上，圖名在下，圖表不要花邊或

框；橫置圖圖名必須在外邊（如右圖）。
 

結   論 最後一章為結論。 

參 考 文 獻 編列序號，字體大小及編排與本文相同。

附   錄  

頁 碼 編 排 一律在每頁下端正中間，寫法如：-15-、-36- 
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一律橫打，裝訂在左邊。（以國科會格式為準） 

裝 訂 膠裝（平裝） 

備 註 報告必須打字，內容至少 30 頁以上。 
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訂

圖
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3.2 公分 

2.5 公分 3.8 公分 

2.5 公分 



 

 

 

   3.2 公分 

大   葉   大   學 

學  系 

專  題  製  作 報 告 

3.8 公分  2.5 

公分

2.5 公分 

學   生： （ 學 號 ） 

（ 學 號 ） 

（ 學 號 ） 

指導教授： 

中 華 民 國          年       月 


